询证函业务资料清单
	
1、 营业执照（经正常年检的正副本）（两份）
2、 企业代码证（正副本）（两份）
3、 企业国地税务登记证（经正常年检的正副本）
4、 基本户开户许可证
5、 法人代表身份证（两份）、法人代表身份证明书（身份证号、职务）、简历
6、 财务负责人身份证复印件、简历、财务负责人身份证明书
7、 能反映企业销售情况的一年银行流水和纳税申报表
8、 公司章程（工商局查询版本）
9、 近期财务报表
10、  验资报告
11、  近三年审计报告
12、  最新征信报告
13、 企业性质等基本情况
14、 企业资本结构、各投资者之间的关系和股东情况简介。
15、 企业的历史沿革、组织架构、管理制度及管理水平。
16、 企业的员工结构及素质水平。
17、 企业近几年较大的投资项目或企业的发展规划。
18、 企业经营所受外部影响因素（包括产业政策、行业政策及技术发展）。
19、 企业的市场拓展能力（渠道、政策、管理方式等）
20、 入池资产清单（入池资产所涉及到的发票、交易合同，补充协议（如有）等

以上资料需融资人和增信方各提供一套，并加盖公章
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